KNIHOVNI RAD MESTSKE KNIHOVNY V
IVANCICICH

ZAKLADNI USTANOVENI

1. Knihovni fad je vydavan v navaznosti na €l. IV, odst. 8 zfizovaci listiny a v souladu s ust. § 4,
odst.7 zék. ¢. 257/2001 Sb.

2. Realizaci prava obcanli na svobodny a rovny pfistup k informacim je napliovan ¢l. 17, odst. 4
Listiny zakladnich prav a svobod. Princip rovného pfistupu k informacim je posilen skutecnosti,
ze vybrané vetejné knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo vylou€¢eno
limitovani jejich dostupnosti.

3. Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

9)
h)
i)
)
K)

vyhl. €. 88/2002 Sb. k provedeni zak. ¢. 257/2001 Sb.

zéak. ¢. 20/1987 Sb. o statni pamatkové péci v platném znéni.

zék. ¢. 122/2000 Sb. o ochran¢ sbirek muzejni povahy.

zak. €. 71/1994 Sb. o prodeji a vyvozu piedmétii kulturni hodnoty v platném znéni.

zak. €. 46/2000 Sb., tiskovy zakon v platném znéni.

vyhl. €. 52/2000 Sb., kterou se urcuje regionalni ptislusnost ptijemcti regionalniho povinného
vytisku periodického tisku.

zak. €. 3711995 Sb. o neperiodickych publikacich v platném znéni.

vyhl. €. 252/1995 Sb. k provedeni zék. ¢. 37/1995 Sb.

zak. €. 89/1995 Sb. o statni statistické sluzbé v platném znéni.

zék. ¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon.

Obecné natizeni o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679



I.
VEREJNE KNIHOVNICKE A INFORMACNI SLUZBY

1. Vetejné knihovnické a informacni sluzby spocivaji ve

a) zptistupiovani knihovnich dokumenti z knihovniho fondu knihovny nebo prostfednictvim
meziknihovnich sluzeb z knihovniho fondu jiné¢ knihovny, a to absenéné nebo prezenéné podle
jejich charakteru a ptislusnych autorskych prav.

b) poskytovani tGstnich bibliografickych, referen¢nich a faktografickych informaci a resersi

c) zprostiedkovani informaci z vnéjSich informacnich zdroji, zejména informaci ze statni spravy
a samospravy.

d) umoznéni pfistupu k vné€j$im informac¢nim zdrojim, ke kterym ma knihovna bezplatny
ptistup, pomoci telekomunikacniho zatizeni.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 poskytuje provozovatel knihovny bezplatné s vyjimkou uvedenou v ust.
§ 4, odst. 2 zak. ¢. 257/2001 Sb.

3. Placené sluzby poskytuje knihovna podle ust. § 4, odst. 2, pism. a) - c¢) a dale odst. 3,4 citovaného
zékona.

4. Veskeré poplatky (za registraci uzivatell, manipulacni, za sluzby, sank¢ni apod.) uctuje knihovna
podle zdsad Knihovniho f4du a Ceniku placenych sluzeb a poplatkii, ktery je jeho nedilnou
soucasti.

1.

CTENARI A UZIVATELE KNIHOVNY

1.  Ctenafem knihovny se stane fyzicka ¢i pravnicka osoba, kterd ma statni ob&anstvi CR (sidlo
v CR) a které knihovna vydé étenaisky pritkaz na zakladé vyplnéné &tenatské prihlasky/smlouvy, kde
je uvedeno jméno, piijmeni, bydliité (sidlo), datum narozeni (ICO) a ktera udéli souhlas se
zpracovanim svych osobnich udajii v rozsahu stanoveném timto knihovnim fadem (u nezletilych osob
udé€luji tento souhlas rodice ¢i jini zadkonni zastupci). Fyzickd osoba se prokazuje obCanskym
prikazem (u nezletilych osob souhlasem rodict ¢i jinych zédkonnych zastupctll), pravnickd osoba
ptislunym pisemnym povéfenim. Osoba, kterd neni obéanem CR (ma sidlo mimo tizemi CR) se miize
stat ctenafem po predloZeni platného osobniho (cestovniho) dokladu a uhrazeni kauce dle ceniku.

2. Osobni tdaje uzivateli bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané
osobnich tidaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udaji je p¥ilohou tohoto KR.

3. Podpisem c¢tenatské prihlasky se Ctenar (rodi¢ ¢i jiny zakonny zastupce nezletilého Ctenare)
zavazuje, ze bude plnit ustanoveni tohoto knihovniho fadu.

V.
CTENARSKY PRUKAZ

1. Ctenafsky prikaz je dokladem Gtenafe pro styk s knihovnou. Je nepfenosny. Bez piedloZeni
ctenarského prikazu nebudou dokumenty zptistupnény.



. Kazdy ¢tenat mize mit v jedné knihovné pouze jeden ¢tenaisky prikaz, ktery plati pro tu knihovnu
nebo jeji pobocku, kde byl vydan.

. Za zneuziti ¢tenaiského prukazu odpovida Ctenar.

. Za vystaveni Ctenaiského pritkazu nebo jeho duplikatu (v piipadé ztraceného nebo zniceného
ctenaiského prukazu) plati ¢tenar poplatek dle ceniku.

. Po vyplnéni ¢tenatského prikazu vyptjcnimi tituly bude ¢tenafi vystaven dalsi ¢tendisky prikaz
zdarma.

V.
POVINNOSTI CTENARE

Ctenaf je povinen seznamit se s timto knihovnim fadem a ¥{dit se jeho ustanovenimi, respektovat
pokyny pracovnikid knihovny a podrobit se stanovenym kontrolnim opatfenim, kterd jsou
potiebna pro ochranu majetku knihovny.
Ctenat je povinen pied odchodem z knihovny prohlédnout si zaptijéené dokumenty a zjisti-li
jejich poskozeni, hlasit tuto skutecnost knihovnikovi, jinak nese odpovédnost za poSkozeni
zapujcené¢ho dokumentu.
Ctenaf je povinen zachazet s vyptijéenymi dokumenty etrng, nevyjimat je z ochranného obalu,
chranit je pfed poskozenim, ztratou a kradezi, nevpisovat do nich poznamky, nepodtrhavat casti
textu, neposkozovat carové kody.
Ctenat je povinen respektovat autorska prava a prava vyrobcd stanovena obecné platnymi
pravnimi predpisy.
Ctenaf je povinen oznamit knihovné neprodlend zménu tidajii uvedenych ve &tenaiském prikazu.
Ctenaf je povinen zachovavat ve v§ech prostorach knihovny klid a pofadek, p¥i odchodu z
knihovny ptedlozit vSechny vynaSené dokumenty a na vyzvani i ptiru¢ni zavazadlo.
Ctenaf, ktery trpi pfenosnou nebo nakaZlivou chorobou, anebo je v podnapilém stavu, nebo
nedodrzuje hygienické normy, neni opravnén do prostoru knihovny vstoupit a V piipadé
neopravnéného vstupu z ni bude vykazan.

VI.

PODMINKY ABSENCNIHO PUJCOVANI

Pro piijcovani knihovnich fondi plati obecné ustanoveni obcanského zédkoniku o ptij¢ovani véci.
Vyhledavani knihovnich iednotek

Ctenaf si samostatné nebo s pomoci knihovnika vybira knihovni jednotky piimo ve volném vybéru
nebo vyhledava informace o nich ve ¢tenaiskych katalozich. Vyptjcky ze skladu zprostfedkovava

knihovnik.
Vypujcni lhaty
- Vypujcni lhity jsou stanoveny pro knihy na 30 dnii a pro Casopisy na 14 dnd.

- Vypijcni lhiita novinek a kniznich titulli, které mé rezervovéano vice ¢tenatii, mize byt zkracena

na 14 dnti a neprodluzuje se.

- Vyptjcni doba muze byt prodlouzena, pozada-li o to ¢tenai pred jejim uplynutim a nezada-li dilo

dalsi ¢tendf. Vyjimecné lze pozadat o prodlouZeni vypijcky telefonicky.
- Posledni ¢islo bézného ro¢niku ¢asopisu se ptij¢uje az po evidenci nasledujiciho ¢isla.



Rezervace knihovnich jednotek
- Pokud 74da ctenar knihovni jednotku vypujc¢enou jinym ¢tenafem, mize pozadat o rezervaci. V
piipadé pisemného upozornéni uhradi ¢tenaf pii pievzeti dila poplatek za rezervaci dle ceniku.

Zamluveny titul je rezervovan 7 dnii po pisemném upozornéni.
- Z4da-1i o tentyz titul vice Ctenaft, stanovi se potradi podle chronologie zdznamd.
Meziknihovni vypujc¢ni sluzba

Zada-li Gtenaf dilo, které neni ve fondu knihovny, zprostiedkuje knihovna jeho vypijéeni z jiné

knihovny. Ctenaf je povinen bezpodmineéné dodrzet termin pro vraceni jednotky uréeny pujéujici

knihovnou, ptipadné respektovat dal§i omezeni stanovena touto knihovnou a zaplatit manipulacni

poplatek podle platného ceniku.

Omezeni absen¢né puj¢ovanych knihovnich jednotek

- O zpusobu zaptjceni dila formou absencni nebo prezencni vyptjcky rozhoduje knihovna v zajmu
ochrany knihovniho fondu. Z téchto diivodl se omezuje absen¢ni plijcovani dokumentti z pfiruc¢nich
fondt, z regionalniho fondu, audiovizualnich materiali a CD-ROM.

- Osobé do 15 let véku se plijcuje pouze literatura uréena ¢tenaitm této vékové kategorie.
- Nezaplati-li ¢tenaf piisluSné poplatky, bude mu plj¢ovani preruseno az do jejich uhrazeni.

VILI.
INFORMACNI SLUZBY

Informacni sluzby

-Kazdy navstévnik knihovny ma pravo vyzadat si potfebné informace z informacniho aparatu
knihovny.

-Knihovna poskytuje ustni, pisemné a telefonické informace o domaci i1 zahrani¢ni literatute,
odpovida na faktografické dotazy.

-Ustni informace poskytuje knihovna svym &tenafim zdarma, informace v pismené formé se

poskytuji za poplatek uréeny cenikem.

- K vlastnimu vyhledavani informaci zpfistupiiuje knihovna ¢tenafim fondy piiru¢ni knihovny,

ctenarské katalogy i elektronické databaze.

Pouziti vypocetni techniky

- Pocitace umisténé v prostorach urcenych ¢tendiim jsou uzivatelim knihovny volné k dispozici.
Jejich zprovoznéni a vypinani provadi knihovnik.

- Pti pouzivani on-line katalogt se fidi uzivatelé pokyny knihovnika. UZivatel ma pravo pouzivat on-
line katalog maximaln& 30 minut.

- Prezencni vyuziti CD-ROM je moZné po predlozeni platného ¢tenadiského prikazu a zaregistrovani
vypijcky.

- Ptistup na Internet je umoZnén uzivateliim knihovny po zaplaceni poplatku podle ceniku.

- UzZivatel je povinen seznamit se s provoznim fddem pro Internet za predpokladu, ze ovlada zaklady
prace na pocitaci a zékladni principy préce se siti Internet.

-UZivatel ma pravo pracovat s poc¢itacem po dobu maximalné 60 minut.

-UzZivatel je opravnén pouzivat vyhradné instalovany software. Je zakdzdno nahravat jakykoli jiny

software nebo soubory, kopirovat software nebo data na pfinesenou disketu. Informace ziskané pfi

praci s Internetem je mozné vytisknout prostfednictvim knihovnika za poplatek dle ceniku.



Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
- Knihovna miiZe podle povahy dokumentu nahradit original pfi ptijceni kopii.

- Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondti knihovny nebo v rdmci meziknihovnich
sluzeb. Uzivatel (Ctenar), pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu se
zék. ¢. 121/2000 Sb. (autorsky zakon).

- Knihovna mize odmitnout zhotoveni kopie, je-li zhotoveni v rozporu s pravnimi predpisy.

VIII.
POPLATKY, UPOMINKY, NAHRADY

Poplatky za prodleni s vracenim knihovniho dokumentu

- Povinnost platit tento poplatek nastdva dnem, ktery nasleduje po skonceni stanovené vypuajéni lhity.
Ptipada-li posledni den stanovené lhlity na den, kdy je knihovna uzaviena, posunuje se na nejblizsi
dalsi vypujcni den.

- Knihovna tétuje tento poplatek bez pisemné upominky.
- VySe poplatku je uvedena v platném ceniku.
- O prominuti poplatku za prodleni s vracenim véci rozhoduje
a) vedouci knihovny, neptesahlo-li prekroceni vypujéni lhity 14 dnii a zpozdéni zptisobily vazné
priciny
b) rada mésta v ostatnich pfipadech

Upominky

- Po ptekroceni vyptij¢ni lhiity del$im nez 30 dnti je ¢tenaf pisemné upominan.

- Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach (lhiita mezi jednotlivymi upominkami je 1 mésic) nasleduje
vymahani pravni cestou.

- Ctenéf je povinen zaplatit nahradu za upominky dle platného ceniku a naklady pravniho zastoupeni
podle pfislusné platné pravni upravy.

Nahrady

- Vznikne-li knihovné jednanim c¢tenafe Skoda v disledku ztraty nebo poskozeni pujcené

knihovni jednotky, je ¢tenaf povinen nahradit tuto Skodu bud' neposkozenym exemplarem té¢hoz titulu

a vydani anebo uhrazenim nakladii na zhotoveni kopie v€etné vazby. Neni-li takova ndhrada mozna

nebo ucelna, mize se knihovna dohodnout se ¢tenafem na nahradé skody dodanim exemplate téhoz

titulu v jiném vydéani srovnatelné kvality anebo finan¢nim vypotfaddnim na zdkladé¢ odborného

odhadu knihovnika vychdzejiciho z ceny titulu na trhu v dobé ztraty a z aktualniho ceniku

knihatskych praci.

- V piipadé poSkozeni nebo ztraty jednoho dilu vicesvazkového kompletu je ¢tenar povinen dat

nahradou stejné vydani chybé&jici Casti dila, jinak je knihovna opravnéna Zadat ndhradu ze cely

komplet.

- Ve vSech ptipadech nahrady skody uhradi ¢tenat knihovné navic poplatek za ukony spojené s

likvidaci zplisobené skody véetné ndhrady knihovnického a knihatského zpracovani ztracené nebo

zni¢ené knihovni jednotky podle platného ceniku.



- Pfi mensim poskozeni tiSténych materiald uhradi ctenar néklady na zhotoveni kopii
poskozenych stran a na pievazbu, pii poskozeni samotné vazby uhradi pievazbu podle aktualniho
ceniku knihatskych praci.

- Pii poskozeni specidlniho obalu je c¢tenaf povinen nahradit Skodu dodédnim nového
nezavadného obalu.

- Za skody zptuisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida ctenat (uzivatel) podle platnych
pravnich predpist.

IX.
ZAVERECNA USTANOVENI
1. Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny v mimofadnych a odivodnénych
piipadech.
2. Vesker¢ stiznosti, oznameni a podnéty tykajici se sluzeb knihovny mtize Ctenar (uzivatel) sdélit
vedoucimu knihovny.
Nedilnou soucasti tohoto fadu jsou ptilohy: Cenik placenych sluzeb a poplatki (pfil.1) a Pouceni o
ochrané¢ osobnich udaja (pfil.2).
Timto fadem se rusi knihovni fad vydany dne 1. 1. 2017
Tento Knihovni fad nabyva uc¢innosti dnem 25. 5. 2018.
V lvanéicich, dne 21. kvétna 2018

Starosta meésta:
Milan Bucéek



DO L OZK A dle ust. § 41 zdk. & 128/2000 Sb.
Tento knihovni fad byl schvalen radou mésta dne 21. 5. 2018




